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PROTOCOLLO INFORMATICO                                                     
 

Cassano delle Murge, 25 agosto 2025 
                                                             

 
A tutti i docenti dell’IC “Perotti Ruffo” via Mail 

E p.c. alla DSGA 
All’AA.Massimo Fiore 

AL SITO WEB  
 
 
 
Oggetto: Convocazione collegio 1 settembre e impegni fino al 12 settembre 2025. 
 
 
Il giorno 1 settembre 2025, alle ore 10:00, è convocato il collegio dei docenti congiunto dell’IC 

Perotti Ruffo, presso la palestra del plesso di VIA CONVENTO. 

 

I punti all’o.d.g. sono i seguenti:  

1. Approvazione verbale seduta precedente.  

2. Nomina segretario verbalizzante. 

3. Nomina collaboratori del DS (nomina diretta ai sensi del DLGS 165/201 e Legge 107/2015). 

4. Nomina responsabili dipartimenti di sostegno.  

5. Delibera suddivisione dell’anno scolastico in periodi didattici. 
6. Delibera impegni collegiali fino al 12 settembre 2025 (vedasi calendario allegato).  
7. Delibera riunioni a distanza (proposta da inserire nel Regolamento C.I.). 
8. Assegnazione docenti alle classi (parziale causa organico non completo) . 
9. Delibera criteri per l’orario. 
10. Nomina commissione oraria Scuola primaria e Scuola secondaria.  

11. Varie ed eventuali che dovessero sopraggiungere. 

12. Comunicazioni del Dirigente. 

 

 

SETTEMBRE 2025 

DATA ORA DESCRIZIONE ATTIVITA’ 

LUNEDI’ 
01/09/2025 

08.00 PRESA DI SERVIZIO dei docenti neoimmessi e trasferiti, 
presso la segreteria di Via Convento. 
 

10.00 – 12.00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO I.C. 
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MARTEDI’ 
02/09/2025 

09.30 – 11.30 
 
 
 
 
 
 
 

SCUOLA PRIMARIA – SEDE: PLESSO “V. RUFFO” 
(BIBLIOTECA) 
Collegio ristretto Scuola primaria 

Punti all’o.d.g.: 

1. Riorganizzazione oraria curricolo. 

2. Organizzazione oraria classi 4 e 5. 

3. Indicazioni didattiche ed organizzative. 

4. Agenda Sud 2: nomina figure non coperte  

MERCOLEDI’ 
03/09/2025 

09.30 – 11.30 SCUOLA SECONDARIA – SEDE: PLESSO “V. RUFFO” 

(BIBLIOTECA) 

Dipartimenti disciplinari 

Punti all’o.d.g.: 

1. Nomina responsabile dipartimento. 

2. Programmazione didattica – predisposizione prove 

d’ingresso (solo classi prime). 

3. Predisposizione attività di accoglienza (solo classi 

prime). 

 

Tutti i docenti di Sostegno partecipano a una riunione 
presieduta dal responsabile Dipartimento di Sostegno o suo 
delegato. 
 
Le riunioni devono essere opportunamente 
verbalizzate. 
 
I docenti di strumento si riuniranno in apposito 
dipartimento e individueranno il referente del corso 
oltre a definire puntualmente struttura organizzativa, 
orari delle lezioni e calendario prove di idoneità per i 
nuovi ingressi. 
 

SCUOLA INFANZIA – SEDE: PLESSO “REGINA ELENA”  
 
Intersezione  
Punti all’o.d.g.:  
  

1. Nomina Presidente intersezione. 
2. Programmazione didattica. 
3. Programmazione dettagliata attività di accoglienza 

tre anni e inserimento anticipatari. 
I docenti di Sostegno partecipano alla riunione della 
intersezione assegnata.  
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Le riunioni devono essere opportunamente verbalizzate; i 

registri sono disponibili in presidenza: si deve continuare su 

quelli dell’a.s. precedente, salvo che per i tre anni. 

GIOVEDI’ 
04/09/2025 

09.00 – 12.00 SCUOLA INFANZIA – SEDE: PLESSO “REGINA ELENA” 
Programmazione didattica e allestimento sezioni.  
  

09.00 – 12.00 
 

 

 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA – SEDE: PLESSO “VIA GRAMSCI”  
 
Interclasse  
Punti all’o.d.g.:  

1. Nomina Presidente interclasse e segretario. 
2. Programmazione didattica. 
3. Predisposizione elenco materiale corredo scolastico 

(solo classi prime 2025/26) che i genitori devono 
acquistare. 

4. Programmazione accoglienza (solo classi prime).  
 
Tutti i docenti di Sostegno partecipano a una riunione 
presieduta dal responsabile Dipartimento di Sostegno 
Infanzia e Primaria. 
 
 
Le riunioni devono essere opportunamente verbalizzate; i 
registri sono disponibili in presidenza: si deve continuare su 
quelli dell’a.s. precedente, salvo che per le classi prime. 
 

VENERDI’ 
05/09/2025 

09.30 – 11.30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO I.C. (PLESSO “VIA 
CONVENTO”) 
Punti all’o.d.g.: 

1. Approvazione verbale seduta precedente. 
2. Atto di indirizzo del DS-integrazioni. 
3. Assegnazione docenti alle classi in caso di ulteriori 

nomine/assegnazioni. 
4. Delibera organigramma e figure organizzative 

2025/2026. 
5. Progetti PON/PNRR e progettualità finalizzate ad 

ampliare l’offerta formativa. 
6. Delibera accoglienza classi prime e tre anni (su 

dettagliate proposte stilate nelle riunioni deputate). 
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7. Orario primo giorno di scuola e orario delle lezioni 
a.s. 2025-2026. 

8. Nomina tutor neoimmessi in ruolo. 
9. Varie ed eventuali che dovessero sopraggiungere. 
10. Comunicazioni del Dirigente. 

 

 

LUNEDI’ 
08/09/2025 

09.30 – 11.30 
 
 
 

 

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO I.C. (PLESSO “VIA 
CONVENTO”-PALESTRA) 
 
I punti all’o.d.g. saranno comunicati in occasione del 
Collegio del 05/09/2026.  

 

MARTEDI’ 
09/09/2025 

08.30 – 13.40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCUOLA SECONDARIA – SEDE: PLESSO “V. RUFFO” 

Consigli di classe PRIME E SECONDE 

Punti all’o.d.g.: 

1. Insediamento ed individuazione Coordinatore e 

Segretario. 

2. Programmazione Consiglio di classe. 

 

Le riunioni devono essere opportunamente 
verbalizzate. 
 

08.30 – 09.00 1A 

09.05 – 09.35 1B 

09.40 – 10.10 1C 

10.15 – 10.45 1D 

10.50 – 11.20 1E 

11.25 – 11.55 1F 

 
 

12.00 – 12.30 2A 

12.35 – 13.05 2B 

13.10 – 13.40 2C 
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MERCOLEDI’ 
10/09/2025 

08.30 – 13.40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCUOLA SECONDARIA – SEDE: PLESSO RUFFO 

Consigli di Classe TERZE E SECONDE 

Punti all’o.d.g.:  

1. Insediamento ed individuazione Coordinatore e 

Segretario. 

2. Programmazione consiglio di Classe. 

08.30 – 09.00 3A 

09.05 – 09.35 3B 

09.40 – 10.10 3C 

10.15 – 10.45 3D 

10.50 – 11.20 3E 

11.25 – 11.55 3F 

 

12.00 – 12.30 2D 

12.35 – 13.05 2E 

13.10 – 13.40 2F 
 

09.00 – 11.00 SCUOLA PRIMARIA – SEDE: PLESSO “VIA GRAMSCI”  
 
Interclasse  
Punti all’o.d.g.:  

1. Programmazione didattica e riflessioni per revisione 
Curricolo. 

2. Analisi curricolo STEM già deliberato. 
 
Le riunioni devono essere opportunamente 
verbalizzate. 
 
I docenti di Sostegno partecipano alla riunione della 
interclasse assegnata.  
 

09.00 – 11.00 SCUOLA INFANZIA – SEDE: PLESSO “REGINA ELENA” 
 
Intersezione 
Punti all’o.d.g.:  

1. Programmazione didattica e riflessioni per revisione 
Curricolo. 

2. Analisi curricolo STEM già deliberato. 
 
I docenti di Sostegno partecipano alla riunione della 
intersezione assegnata.  
 



 

6 

 

09.00 – 11.00 
 

SCUOLA PRIMARIA – SEDE: PLESSO VIA GRAMSCI  
 
Interclasse.  
Punto all’o.d.g.:  

1. Programmazione didattica e riflessioni per 
revisione curricolo. 

2. Analisi curricolo STEM già deliberato. 
Le riunioni devono essere opportunamente 
verbalizzate. 
 

1.  

09.00 – 11.00 
 

SCUOLA INFANZIA – SEDE: PLESSO REGINA ELENA  
 
I docenti delle sezioni tre anni SCUOLA 
DELL’INFANZIA incontreranno i genitori per consegna 
lista materiale didattico e informazioni varie sugli aspetti 
organizzativi dei primi giorni di lezione (organizzazione a 
cura della Responsabile di plesso e Presidente 
intersezione).  
 
Le docenti della sezione avviseranno i genitori con 
congruo anticipo.  
 
 
Intersezione 4 e 5 anni-SEDE: PLESSO VIA GRAMSCI   
Punti all’o.d.g.:  

2. Programmazione didattica e riflessioni per 
revisione curricolo. 

3. Analisi curricolo STEM già deliberato. 
 
 
 
 
 

 
 

GIOVEDI’ 
11/09/2025 

10.30 – 12.30 SCUOLA PRIMARIA  
I docenti di classi prime incontreranno i genitori nei plessi 
e nelle aule di appartenenza, per consegna lista 
materiale didattico e informazioni varie sugli aspetti 
organizzativi dei primi giorni di lezione (organizzazione a 
cura di responsabili di plesso e presidente intersezione).  
 
Le docenti della classe si accerteranno che tutti i genitori 
siano stati informati.  
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VENERDI’ 
12/09/2025 

10.30 – 12.30 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO I.C.  
(PLESSO: VIA CONVENTO) 
  
1.Approvazione verbale seduta precedente. 
2.Piano annuale attività a.s. 2025-2026 I.C. “Perotti-Ruffo”. 
 
 
Gli altri punti all’o.d.g. saranno comunicati con 
apposita circolare. 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

 (Prof.ssa Ippolita LAZAZZERA) 
 (Documento firmato digitalmente ai sensi del 

 D.Lgs 82/2005 e ss.mm. e ii. e norme collegate) 
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